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Delegation von Sichtrechten

v @ Die Kostenstellen- und/oder Projektbudgetverantwortlichen kénnen Sichtberech-
f‘f“/ ‘ tigungen fiir Ihre verantwortlichen Kostenstellen und PSP-Elemente an weitere
h 2 Personen delegieren.

Es ist ohne weiteres moglich, eine unbegrenzte Anzahl an Sichtberechtigungen zu delegieren. Wichtig
ist hierbei zu beachten, dass der u.a. Delegationsvorgang bspw. fiir jede Kostenstelle und nur fiir eine
einzelne Person durchgefiihrt werden kann. Soll die Kostenstelle an weitere Personen delegiert wer-
den, ist der Vorgang analog nochmals auszufiihren.

Nachfolgend ist mit Screenshots dokumentiert, wie eine Berechtigungsvergabe (von der verantwortli-
chen Person) umgesetzt werden kann:

“ s
1

1. Bitte auf ,Berechtigungen verwalten“ im linken Meniibaum klicken.

DURCHSUCHEN SEITE {:1 FREIGEBEN \:; FOLGEN
UH SharePoint Kontoauszug Meine Kontierungsobjekte v Administration Excel-Ansicht # LINKS BEARBEITEN | diese w
A h -
SharePoint Kontoauszug
Start Willkommen beim SharePoint Kontoauszug zum SAP-Berichtswesen!

Meine Kontierungsobjekte Der SharePoint Kontoauszug liefert tagesaktuell (d.h. einen Tag, nachdem die Buchung in SAP erfolgt ist), in komprimierter und iibe

Form Informationen zu Planwerten (.Budget”), Aufwendungen und Obligos aus Bestellungen, basierend auf den SAP-Buchungen. Di
Frage ,Wieviel Geld steht mir noch zur Verfiigung?* wird iiber die Abweichung beantwortet.

Kostenstellen

Drittmittel PSP-Elemente
Uber Meine Kontierungsobjekte haben Sie einen schnellen Uberblick tiber simtliche Kontierungsobjekte (Kostenstellen und PSP-Eler

Sonstige PSP-Elemente . o . - . ;
- Verantwortungsbereiches. Unter den Navigationspunkten Kostenstellen, Drittmittel und Sonstige PSP-Elemente sehen Sie nur die ent

Meine Bestellungen Art von Kontierungsobjekt.
Berechtigungen verwalten . - L . . . . .
In allen Darstellungen ist es méglich, die einzelnen Projekte (PSP-Elemente) und Kostenstellen auszuwdhlen und iber die Darstellung
Feedback Kostengruppen und Kostenarten auf die einzelne Buchung zu gelangen
Hilfe

Haben Sie einen Fehler in der Technik entdeckt oder fehlt Thnen noch eine Funktion? Wir freuen uns auf Thre Riickmeldungen.

Ansprechpartner/innen
# LINKS BEARBEITEN p p /

(® Neues Element oder diese Liste bearbeiten
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2. Klicken Sie bitte auf den Button @ Neues Element

Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

,um eine Sichtberechtigung zu erteilen.

DURCHSUCHEN ELEMENTE LISTE ‘

UH SharePoint Kontoauszug Meine Kontierungsobjekte ¥ Administration
il .
- Berechtigungen

Start In dieser Liste kénnen Sie fiir alle Ihre Kontierungsobjekte Sichtberechtigungen del
Meine Kontierungsobjekte Nach dem Anlegen dauert es 5 Minuten, bis die Delegation eingerichtet ist.

Kostenstellen

Drittmittel PSP-Elemente @ Neues Element

Sonstige PSP-Elemente Alle Elemente  LSGlobGov ==+ Element suchen 0

Meine Bestellungen

v Bearbeiten Kontierungsobjekt® Kontierungsobjekt: Beschreibung

Berechtigungen verwalten 5 -

B = -~ 200040 Studiendekanat Fakultat WiSo
Feedback

3 = ~ 200040 Studiendekanat Fakultit WiSo
Hilfe

B = ~ 200041 Studienbiiro Wirtschaftswissenschaften
#" LINKS BEARBEITEN B2 = ~ 200041 Studienbtiro Wirtschaftswissenschaften

= - 200042 Studienbiiro Sozialskonomie

B = - 200042 Studienbiro Sozialbkonomie

2 = - 200042 Studienbiiro Sozialkonomie

B =3 ~ 200042 Studienbtiro Sozialokonomie

3. Wabhlen Sie aus einer Liste (E]’ ) Ihrer Kontierungselemente eine Kostenstelle oder ein
PSP-Element aus.

Berechtigungen - Neues Element

BEARBEITEN
E m - 3(-, Ausschneiden m‘j] ABC
D E‘[g Kopieren J
Speichern Abbrechen Einflgen Datei Rechtschreibung
anfiigen -
Ubergeben Zwischenablage Aktionen  Rechtschreibung
Kontierungsobjekt *
Person * | Geben Sie einen Namen oder eine E-Mail-Adresse ein...

Kommentar |

‘ Speichern ‘ ‘ Abbrechen

Kurzdokumentation Seite2 /4



UH
e
2N Universitdit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

Share Point-Kontoauszug
Delegation von Sichtrechten

4. Markieren Sie dann das gewiinschte Kontierungsobjekt an und bestatigen Sie mit ,,OK“.

'SAP Stammdaten’ auswahlen

Suchen <Filter auswahlen> v l

Objektnummer Bezeichner

PRO0023394 U-1-9-10-SAP
PR0O0O023395 U-1-9-10-SAP-XX-001
PR0O0023396 U-1-9-10-SAP-XX-002
PR0O0023397 U-1-9-10-SAP-XX-003
PRO0023399 U-1-9-10-SAP-XX-004
PR0O0023400 U-1-9-10-SAP-XX-005
PR0O0023401 U-1-9-10-SAP-XX-006
PRO0023402 U-1-5-10-SAP-XX-007
PR0O0023403 U-1-9-10-SAP-XX-008
PR0O0023406 U-1-9-10-SAP-XX-009
PRO0O023441 U-2-9-10-HPR-13-3101

Fe
Verantwortlicher Beschreibung
BAO4011 LL ZENT PRAS SAP-Kostencontrollir
BAO4011 SAP-Aligemein
BAO4011 SAP-Rechenzentrumskosten
BAO4011 SAP-Lizenzkosten
BAO4011 SAP-Hausbankverfahren
BAO4011 SAP-Stammdaten-Clearing
BAO4011 SAP-Entwicklungskosten Referenzal
BAO40O11 SAP-Individualentwicklungen UHH
BAO4011 SAP-Storungsbearbeitung/Tickets
BAO4011 SAP-Beratung (Service Request)
BAO4011 Implementierung der Trennungsrec

Es wurden 1.

5. In einem zweiten Schritt tragen Sie die Person (Name, Vorname) ein, die bereits eine Zugangsken-

nung (Benutzerkennung ehem. STiNE-B-Kennung) hat, und bestatigen mit ,,Speichern“.

Berechtigungen - Neues Element

BEARBEITEN

E B .&[j X Ausschneiden

E@ Kopieren
Speichern Abbrechen Einfiigen

Ubergeben Zwischenablage

Kontierungsobjekt *

Datei Rechtschreibung

anfiigen

Aktionen Rechtschreibung

L)

Person * | Test Dozent, Supportx | i l

Kommentar

Speichern Abbrechen
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Diesen Vorgang konnen Sie beliebig oft fiir einzelne Kontierungsobjekte mit neuen Personen wieder-
holen. Es ist leider nicht moglich ein Kontierungsobjekt fiir mehrere Personen gleichzeitig zu delegie-
ren.

Uber denselben Pfad kénnen Sie die Sichtberechtigungen durch das Léschen des jeweiligen Elements
auch jederzeit widerrufen.

Wenn sich Ihre Verantwortlichkeit fiir Kostenstellen und PSP-Elemente dndert, miis-
- sen Sie bereits vergebene Delegationen liberpriifen und ggf. I16schen. Andernfalls
> T '« Dbleibt die vergebene Delegation iiber die gednderte Verantwortlichkeit hinaus beste-
& 1& hen. Diese Uberpriifung und Anderung muss zwingend vor dem Wechsel der Verant-
wortlichkeit vollzogen werden.

Nach ca. 5-10 Minuten ist die Sichtberechtigung aktiv bzw. deaktiv.

Ansprechpartner und Hilfe

Kostenstellen und sonstige PSP-Elemente:
Ansprechpartner/innen in der Fakultatsverwaltung vor Ort

Drittmittel PSP-Elemente:
Der/die zustandige Drittmittelsachbearbeiter/in

Unter der Rubrik News und Infos auf dem SharePoint-Kontoauszug finden Sie weitere Informationen

zur Navigation sowie ausflihrliche Anwendungsdokumentationen. Zudem kénnen Sie unter dem
Punkt Feedback Riickmeldungen zur weiteren Optimierung geben. Aktuelle Anfragen adressieren Sie
bitte direkt an Ihre Ansprechpartner vor Ort.
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