
Vorlage „Rechnung Werkvertrag/Honorarvortrag“ (Stand: 07/2021)

Rechnung

Universität Hamburg
Team Strategischer Einkauf/LZ: 732
Mittelweg 124

20148 Hamburg

Für meine Leistungen erlaube ich mir, die vertraglich vereinbarte Vergütung bzw. das vereinbarte Honorar  
in Höhe von                   EUR für

in Rechnung zu stellen.

 die (Teil-)Leistung im Rahmen des Werkvertrages vom   

Absender 

Rechnungsnummer:  

Bankverbindung:

Finanzamt:  
(entfällt  
bei ausländischen 
Auftragnehmern) 

Datum: 

 die Leistung aus dem Honorarvertrag vom   

 meinen Gastvortrag am   

Sofern vereinbart:

Eine genaue Aufstellung und die Originalbelege sind als Anlage beigefügt.

Die Vergütung (bzw. die Erstattung der Reisekosten) soll auf das folgenden Konto überwiesen werden:

Durch Leistungsempfänger (Fakultät/Bereich) zu bestätigen: Ich bestätige die Durchführung der oben genannten Leistung.

 Ich bitte um Erstattung meiner Reisekosten. Diese belaufen sich insgesamt auf    EUR.

 Als Kleinunternehmer/in bin ich nach § 19 UStG von der Umsatzsteuerpflicht befreit

 Ich habe meinen Wohnsitz außerhalb Deutschlands

Kontoinhaber/in  Name des Geldinstituts  

IBAN  BIC  

Verwendungszweck  

Name und Adresse des Finanzamtes  

Name des Leistungsempfängers  

Steuernummer  

Fakultät/Bereich des Leistungsempfängers  

 Der Umsatz ist nach § 4 Nr. 21b UStG von der Umsatzsteuer befreit  (im Zusammenhang mit dem Lehrprogramm,  
 d.h. mit Vergabe von ECTS-Punkten)

Umsatzsteueridentifikationsnummer der Universität Hamburg: DE 245 584 140  

Datum  Unterschrift / Stempel der Fakultät   
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