Richtlinie der Universitit Hamburg Gber die Gewihrung von Reisekosten-
verglitungen wund Zuschiissen bei studienférdernden Veranstaltungen
auBlerhalb des Hochschulortes (Exkursionsrichtlinie)

1. Grundsitzliches

Exkursionen sind Bestandteil des Lehrangebotes der Universitat Hamburg. Den
Teilnehmerinnen bzw. Teilnehmem an 'auswérﬁgen Lehrveranstaltungen
(Exkursionen) kénnen Reisekostenvergiitungen oder Zuschisse nach MaRgabe der
folgenden Bestimmungen gewahrt werden.

Die zur Verfugung stehenden Mittel sind zunachst fur diejenigen Exkursionen zy -
verwenden, die

a) fur die teilnehmenden Studierenden aufgrund der maRgeblichen Studien- und
' Prufungsordnungen vorgeschriebener Bestandteil eines ordnungsgemaRen
Studiums sind oder

b) regelmaBige notwendige Bestandteile der Wissensvermittlung in einem
bestimmten Lehrfach sind. :

Dartiber hinaus noch vorhandene Mittel kénnen far Exkursionen verwendet werden,
die zwar nicht notwendig im Sinne von b), jedoch als dringend erwtinschte
Erweiterung und Vertiefung der Lehrveranstaltung anzusehen sind.

Hierunter fallen z.B. auch Orientierungseinheiten fur die Erstsemester.

Als Exkursionen gelten auch notwendige Reisen zur Vorbereitung auswartiger
Lehrveranstaltungen.

Die Entscheidung tber Exkursionsantrage sowie die Art und ~H6he der an die
Studierenden zu zahlenden Reisekostenvergltungen und Zuschilsse trifft die Leitung
der betreffenden Fakultat unter Berlcksichtigung der ihr zur Verflgung stehenden
Mittel.

Auch die Genehmigung von Pauschalbetragen ist moglich. Es werden jedoch nur
Zuschiisse bis zur Héhe der im Folgenden genannten Satze gewahrt. Die Zuschisse
~dirfen die Satze nach dem Hamburgischen Reisekostengesetz (HMbRKG) bei
Infandsexkursionen und der Aus!andsreisekostenverordnung (ARV) iV. m. dem
Bundesreisekostengesetz (BRKG) bei Auslandsexkursionen nicht Ubersteigen.

Far Exkursionsleiterinnen bzw. Exkursionsieiter sowie die erforderlichen
Begleitpersonen, die in einem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zur Universitat Hamburg
stehen, sind Exkursionen Dienstreisen, die nach den Bestimmungen des HmbRKG
bzw. der ARV iV. m. dem BRKG in der jeweils geltenden Fassung abgerechnet
werden. '



2. Personenkreis
Folgende Personen kénnen Exkursionsmittel erhalten:

a) Exkursionsleiterinnen bzw. Exkursionsleiter sowie erforderliche
Begleitpersonen, die in keinem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zur Universitat
Hamburg stehen

b) Studierende der Universitat Hamburg

Zur ordnungsgemaien Betreuung der Studierenden soll die Zahi der Lehrkrafte und
Begleitpersonen in einem angemessenen Verhaltnis zu der Anzah! der Studierenden
stehen. Als angemessen lSt in der Regel eine Betreuungsperson fir max. 15
Studierende anzusehen.

3. Fahrtkosten
Folgende Fahrtkosten kénnen erstattet werden:

a) bei Benutzung 6ffentlicher, regeiméaBig verkehrender Beférderungsmittel die
unter  Nutzung  jeglicher  FahrpreisermaRigungen  nachgewiesenen
notwendigen Fahrtkosten bis zur Héhe der 2. Wagenklasse, sofern
Flugangebote unter Berucksmhtigung der Kompensationsbeitrdge nicht
gunstiger sind,

b)-  bei Benutzung anderer Beférderungsmittel (z.B. angemietete Reisebusse) die
auf die Fahrtteilnehmerinnen und Fahrtteilnehmer anteilig entfallenden
Fahrtkosten, maximal die Kosten fir die ginstigste Bahnfahrt in der 2.
Wagenklasse,

c) bei Benutzung privateigener Kraftfahrzeuge

° in analoger Anwendung des §6 Abs1 S.2 HmbRKG eine
Wegstreckenentschadigung in Héhe von 0,20 € Je Kilometer
'zuri}ckgelegter Strecke, maximal die Kosten fir die glnstigste
Bahnfahrt in der 2. Wagenklasse sowie

® in analoger Anwendung des § 6 Abs.2 HmbRKG fir die Mithahme von
Personen, die im Rahmen der Exkursion ebenfalls Anspruch auf
Fahrtkostenerstattung haben, eine Entschadigung in Héhe von 0,02 €
pro Person und Kilometer zur(ickgelegter Strecke. :

Eine  Sachschadenshaftung der Universitat Hamburg bei der Benutzung
privateigener Kraftfahrzeuge wird im Schadensfalle nicht Ubernommen.
Etwaige Absprachen tber Schadenshaftung zwischen Fahrzeughalterin bzw.
Fahrzeughalter, Fahrerin bzw. Fahrer sowie mitfahrenden Personen sind
deren private Angelegenheiten. Die Fahrzeughalterin bzw. der Fahrzeughaiter,



die Fahrerin bzw. der Fahrer sowie die Mitfahrenden sind vor Antritt der
Exkursion auf diesen Umstand hinzuweisen. Dieses ist durch eine schriftliche
Verzichtserklarung aller Fahrenden zu dokumentieren.

d) bei Nutzung von Dienstfahrzeugen per Tankbeleg nachgewiesene
Kraftstoffkosten.

Das jeweils preisgi}nstigste'Verkehrsmitte! ist auszuwahien, wobei Fahrten mit
. privateigenen Kraftfahrzeugen die Ausnahme bilden sollen.

4. Kosten fiir Verpflegung und Unterkunft

Exkursionsleiterinnen bzw. Exkursionsleiter sowie die erforderlichen Begleitpersonen,
die in keinem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zur Universitat Hamburg stehen, erhalten
Tage- und Ubernachtungsgelder nach den Bestimmungen des HMbRKG bzw. der
ARV iV.m. dem BRKG in der jeweils geltehden Fassung unter der MaBgabe, die

kostenglnstigste zumutbare Unterkunft zu wahlen.

Tagegelder fir Studierende bei mehrtdgigen Exkursionen

Studierenden kénnen

bei einer mehr als 8-stlindigen Abwesenheit vom Studienort 6,--€
bet einer mehr als 14-stindigen Abwesenheit vom Studienort 12,--€
bei einer 24-stiindigen Abwesenheit vom Studienort 18,--€

erstattet werden. Diese Satze geiten sowohl fir Inlands- als auch fir
Auslandsexkursionen. -

Bei einer eintagigen Exkursion gibt es fir die Studierenden kein Tagegeld.

Ubernachtungsgelder fir Studierende:

Studierenden kénnen bei mehrtagigen Exkursionen Zuschisse  fur
Ubernachtungskosten bis zur Héhe der far eine kostenglinstige zumutbare
Unterkunft  tatsachlich angefallenen und durch Beleg nachgewiesenen
Ubemachtungskosten, héchstens jedoch 30,-- € pro Ubernachtung im Inland und
40,— € pro Ubernachtung im Ausland gewahrt werden.

5. Nebenkosten .

Notwendige Nebenkosten (z.B. Eintrittsgelder, Fahrtkosten am Exkursionsort,
ParkgebUhren) werden bei Nachweis in voller Héhe erstattet.



6. Zuwendungen von dritter Seite
Zuschiisse von Dritten (z.B. DAAD) werden gegengerechnet.
7. Unfallfirsorge

im Falle eines Dienstunfalis wahrend einer genehmigten Exkursion haben beamtete
Lehr- und Begleitpersonen einen Rechtsanspruch auf Unfallfirsorge nach Abschnitt
V des Beamtenversorgungsgesetzes (BeamtVG).

Die an einer genehmigten Exkursion teilnehmenden nicht beamteten
Begieitpersonen sowie die teilnehmenden Studierenden unterliegen dem
gesetzlichen Unfallversicherungsschutz nach dem Sozialgesetzbuch Vil (SGBVII).

Die Art des benutzten Beférderungsmittels hat auf den Versicherungsschutz keinen
Einfluss.

Kosten fur eine private Unfallversicherung werden nicht Ubemommen.

8. Exkursionen ohne Zuschiisse oder Reisekostenvergiitungen

Exkursionen, die ohne Zuschiisse oder Reisekostenvergltungen durchgefihrt
werden sollen, missen vor ihrem Antritt genehmigt werden, weil nur dann der
gesetzli_che Unfallversicherungsschutz gewéhrleistet ist.

9. Antragsverfahren

Antrdge auf Gewahrung von Exkursionszuschissen und Reisekostenvergitungen
sind von den Exkursionsleitenden rechizeitig vor Durchfilhrung der Exkursion mit
einem Kostenplan bei der Fakultétsleitung einzureichen.

10, Abrechnung der Zuschiisse

Die Exkursion ist innerhalb einer Ausschlussirist von drei Monaten abzurechnen. Die
Frist beginnt mit dem Tag nach Beendigung der Exkursion. Der Abrechnung sind
beizuftgen: '

e Liste der Teilnehmenden mit Unterschriften (bei Studierenden auch die
lmmatrikulationsnummer)_

® Originalbefege Uber die zu erstattenden Exkursionskosten
. Nachweise Uber Zuschiisse anderer Stellen
® Verzichtserklarungen  der Studierenden,  wenn privateigene

Kraftfahrzeuge genutzt wurden (Muster siehe Anlage).



11. Inkraftireten

- Mit Schreiben der Behdrde fur Wissenschaft und Forschung vom 24.05.2011 wurde
der Ablosung der Bestimmungen Uber die Gewahrung von Reisekostenvergiitungen
und Zuschissen bei Teilnahme an auswértigen Lehrveranstaltungen {Exkursionen)
far die Universitdt Hamburg, fur die Hochschule fir Wirtschaft und Politik und fir die
Fachhochschule Hamburg vom 15.05.1973 durch diese Richtlinie zugestimmt.

Diese Richtlinie tritt am heutigen Tage in Kraft.

- Hamburg, denf?-(a Og QU/M

Wl

Dr. | Katrin Vernau

Kanzlerin



Haftungsausschluss

Fir die Exkursion nach
vom ' bis o stelle ich mein

Privat-KFZ zur Verfiigung
Fahrzeugtyp und Kennzeichen

und werde andere Studierende (oder Begleitpersonen) mitnehmen.

tch bin dariiber belehrt worden, dass dieses auf eigene Gefahr geschieht und
die Universitit Hamburg im Schadensfalie eine Haftung ausschlieft.

Hamburg, den

Name _ Unterschrift



